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申请人申请








一次性告


知并补正








提交下列材料：


1.申请人签署的个体工商户登记申请书；


2.申请人身份证明；


3.市场管理总局规定提交的其他文件。





提供材料





否





是否通过





不予受理








是





当场更正








受理








核准








否





是否通过





说明理由并告知权利





是





发照





说明理由并告知权利





办结











申请人申请








一次性告


知并补正








提交下列材料：


1.申请人签署的个体工商户登记申请书；


2、申请人身份证明；


3.市场监管总局规定提交的其他文件。





提供材料





否





是否通过





不予受理








是





当场更正








受理








核准








否





是否通过





说明理由并告知权利





是





发照





说明理由并告知权利





办结





申请人申请








一次性告


知并补正








提交下列材料：


1.申请人签署的个体工商户登记申请书；


2.申请人身份证明；


3、个体工商户营业执照正本及所有副本；


4.市场监管总局规定提交的其他文件。





提供材料





否





是否通过





不予受理








是





当场更正








受理








核准








否





是否通过





说明理由并告知权利





是





发放注销通知书








说明理由并告知权利





办结

















提交下列材料：�申请企业名称预先核准，应当由全体出资人、合伙人、合作者（以下统称投资人）指定的代表或者委托的代理人，向有名称核准管辖权的工商行政管理机关提交企业名称预先核准申请书。


企业名称预先核准申请书应当载明企业的名称（可以载明备选名称）、住所、注册资本、经营范围、投资人名称或者姓名、投资额和投资比例、授权委托意见（指定的代表或者委托的代理人姓名、权限和期限），并由全体投资人签名盖章。


企业名称预先核准申请书上应当粘贴指定的代表或者委托的代理人身份证复印件。











申请人申请








提供材料





受理  核准


(即办)








是否通过





否








是





发给《农民专业合作社名称预先核准通知书》





办   结

















提交下列材料：�1.设立登记申请书；�2.全体设立人签名、盖章的设立大会纪要；�3.全体设立人签名、盖章的章程；�4.法定代表人、理事的任职文件和身份证明；�5.载明成员的姓名或者名称、出资方式、出资额以及成员出资总额，并经全体出资成员签名、盖章予以确认的出资清单；


6.载明成员的姓名或者名称、公民身份号码或者登记证书号码和住所的成员名册，以及成员身份证明；�7.全体设立人指定代表或者委托代理人的证明。�　　农民专业合作社的业务范围有属于法律、行政法规或者国务院规定在登记前须经批准的项目的，应当提交有关批准文件。








企业申请








一次性告


知并补正








提供材料





否





是否通过





不予受理








是





当场更正








受理








核准








否





是否通过





说明理由并告知权利





是





发照





说明理由并告知权利





办结

















企业申请








一次性告


知并补正








提交下列材料：


1.法定代表人签署的变更登记申请书；


2.成员大会或者成员代表大会做出的变更决议；


3.法定代表人签署的修改后的章程或者章程修正案；


4.法定代表人指定代表或者委托代理人的证明。








提供材料





否





是否通过





不予受理








是





当场更正








受理








核准








否





是否通过





说明理由并告知权利





是





发照





说明理由并告知权利





办结

















提交下列材料：


1.清算组负责人签署的注销登记申请书；


2.农民专业合作社依法做出的解散决议，农民专业合作社依法被吊销营业执照或者被撤销的文件，人民法院的破产裁定、解散裁判文书；


3.成员大会、成员代表大会或者人民法院确认的清算报告；


4.营业执照；


5.清算组全体成员指定代表或者委托代理人的证明。


因合并、分立而解散的农民专业合作社，应当自做出解散决议之日起30日内，向原登记机关申请注销登记，并提交法定代表人签署的注销登记申请书、成员大会或者成员代表大会做出的解散决议以及债务清偿或者债务担保情况的说明、营业执照和法定代表人指定代表或者委托代理人的证明。





企业申请








一次性告


知并补正








提供材料





否





是否通过





不予受理








是





当场更正








受理








核准








否





是否通过





说明理由并告知权利





是





发放注销通知书








说明理由并告知权利





办结

















受     理


合同股（当场或1个工作日内）出具受理通知书





立案








调查取证


相关股室一般于30个工作日（不包括对涉案商品的检测、检验期限）





审核


法制机构一般3个工作日对案卷进行审核提出建议





告知相对人拟处罚事实、理由、裁量情节、标准、依据、听取相对人的陈述申辫





认为违法事实不成立的，予以销案；违法行为轻微的，没有造成危害后果的，不予行政处罚；不属于本机关管辖的，移交其他行政机关；涉嫌犯罪的，移送司法机关。





告知


办案机构一般3个工作日，向当事人送达行政处罚告知书（听证告知书）





明确处罚事实、理由、裁量情节、裁量标准，依据及申请复议或诉讼的救济权力





决定


领导审批（复杂重大案件评审委员会讨论决定）一般3个工作日





送达当事人，告知相关单位和检举等第三方当事人





送达


办案机构一般3个工作日送达行政处罚决定书





催告当事人主动履行、强制执行或申请人民法院强制执行，案卷材料归档





结案


一般行政处罚案件90日内结案























监督电话：0358-3522751





举报








部门移送、上级交办、依法检查








执行人员制作举报记录





转交相关股室负责人








填制立案审批表及有关事项审批表报局领导批准。遇有特殊情况必须经局领导口头批准，并在24小时内补办上述手续。





执法人员出示执行证件





制作现场笔录，实施强制措施





制作并达达实施行政强制措施决定书和财物清单；扣留违法财物或查封或查封经营场所，加贴封条，不般不超30日

















举报








部门移送、上级交办、依法检查








执行人员制作举报记录





转交相关股室负责人








填制立案审批表及有关事项审批表报局领导批准。遇有特殊情况必须经局领导口头批准，并在24小时内补办上述手续。





执法人员出示执行证件





制作现场笔录，实施强制措施





制作送达实施行政强制措施决定书。


扣留期限不得超过10天
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